Navod na pouzivanie KEP (kvalifikovany elektronicky podpis)

Vzhladom na korona virus COVID 19 pristupuje Narodné Podnikatelské Centrum k podpisovaniu dokumentov KEPom
(kvalifikovanym elektronickym podpisom). Tymto sp6sobom moZete podpisat dokumenty a poslat ich elektronicky bez
toho aby ste nds museli navstivit. Tuto moznost doplitfiame k aktualnej moznosti fyzickych podpisov.

Co je potrebné mat:

- Elektronicky obciansky preukaz

- Platné podpisovacie certifikaty

- Elekronicku citacku dokladov

- Nainstalovany Adobe Acrobat Reader

- Nainstalovny Disig Web Signer (v pripade, Ze nemate, riesi to tento navod v procese)
- Nainstalovanu citacku OP (v pripade, Ze nemate - vid',,Navod na instalaciu citacky”)

Na co uplatnovat KEP?

- Na vsetky dokumenty NPC, ktoré si vyZzaduju podpis klienta
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1) Dokument napriklad vo formate. pdf (napr. Ziadost, pracovny vykaz, konzultaény list) — staéi elektronicka verzia bez podpisu

Podporované typy suborov: PDF, DOC, DOCX, ODT, TXT, XML, RTF, PNG, GIF, TIFF, BMP, JPG, P7M, ASICS, SCS, ASICE, SCE.

Maximalna povolena velkost' nahravaného suboru je 4 MB.
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2) Na podpisanie dokumentu je potrebné sa pripojit na stranku https://zep.disig.sk/Portal

Po nacitani stranky klik na pole vybrat /zmenit sibor

di: ZEP.DISIG.SK - Elektronicky podr X =

€« C @ zepdisig.sk/Portal

B Aplikicie (@ RUZ [ I1SSEMP  § intranet & dochadzka

d I :)'g. Domov Novinky Podpora Legislativa O portali Kontakt

Elektronicky podpis hez hranic

Potrebujete vytvorit alebo overit dokument podpisany kvalifikovanym elektronickym

podpisom alebo pecatou? Portal ZEP.DISIG.SK je tu pre vas!
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(=) Podpisat'alebo overit'dokument

@ Suhlasim so vieobecnymi podmienkami pouzivania sluZieb zep.disig.sk.
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https://zep.disig.sk/Portal

3) Vyber suboru: Cez dialégové okno vybrat subor, ktory chceme podpisat a stlaéime moZnost otvorit.
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4) Nacitanie siboru. Po naéitani suboru na stranku vidime naéitany subor a aktivhu moZnost podpisat aj overit. Kliknite na ,Podpisat”

di: ZEP.DISIG.SK - Elektronicky pody X =

< C & zepdisig.sk/Portal
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Disig Desktop Signer

Nevyhovuju vam obmedzenia webovej aplikacie a pouzivate Windows? Mame pre
vas aj klasickud aplikaciu!
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5) Podpisanie dokumentu. Po naéitani siboru na stranku stlaéime mozZnost podpisat. V tomto kroku odporiéame mat uz pripojenu ¢itaéku
a obciansky preukaz.

@ Podpisanie dokumentu X + - X
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Podpisanie dokumentu -

Upozornenie: Dokument bol konvertovany do formétu vhodného pre administrativny styk. Jeho vzhlad sa mohol zmenit!

Informacia: Dokument bude podpisany vo formate PAdES. Format podpisu moZete zmenit.| Zmenit

ﬁ ziadost_web.pdf # Popisat
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Druh dokumentu application/pdf
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6) Po kliknuti na ikonu podpisat, vam vybehne okno, ktoré kontroluje aplikaciu Disig Web Signer:

Overuje tri veci:
- Ci mate prehliada¢ Google Chrome
- Ci mate nainstalované rozsirenie Disig Web Signer pre Google Chrome
- Ci mate povololenia pre toto rozsirenie

) . x + - 0 X
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dizSig

Kontrola podpisového komponentu
V 1. Prehliadaé Google Chrome
x 2. Roz3irenie pre Chrome
& Suahout Devig Wed Signer

esu chrome://extensions/

3. Aplikdcia Disig Web Signer
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7) V pripade, Ze toto rozSirenie nemate kliknite na Zlté tlacidlo (stiahnete rozsirenie)(v pripade Ze toto rozsirenie mate, pokracujte na dalsi krok)

dizSig
Kontrola podpisového komponentu
& 1. Prehliadaé Google Chrome

¥ 2 Rozdirenie pre Chrome

& Suahout Devig Wed Signer

esu chrome.//extensions/

3. Aplikdcia Disig Web Signer
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8) Po instalacii moZete ist na adresu v prehliadadi: ,chrome://extensions/“ alebo najst rozsirenia(extensions) v menu prehliadaé¢a Google
Chrome. Otvori sa Vam prehlad rozsireni:

Rozsirenie Disig Web Signer treba mat aktivované — postvaci modry bod mat vpravo.

@ Kontrola podpisového kompone: X 3 Rozifrenia x + - x
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H A Vyhladavany pojem napiste sem

Tymto aktivovanim, mate vyrieSeny Disig Web Signer. Odportcame restart zariadenia.
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9) Aplikacia disig web Signer. Po prikaze podpisat zobrazi dial6gové okno - kde je vidiet dokument a podpisovy certifikat. Otvori sa
dialégové okno na vloZzenie BOK kddu

@ Podpisanie dokumentu X +

<« c & zep.disig.sk/QESPortal/sk/Qes/Sign?sessionld=2020-03-23-abdf70f8-77ee-48e9-a886-d924ac048c7f8idocumentld=2020-03-23-b4f1d6bc-78ec-46e8-988b-a3790087 1fd0&isEidas=true ¥r e
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- Disig Web Signer (Server: zep.disig.sk, Dokument: 2020-03-23-095bd447-8328-4510-87ad-c0ab8992...
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Cestujte na medzinarodné podujatia, marec
maj 2020

Ziadost: Ziadost o G¢ast na medzinarodnom podujati
Operany program: Vyskum a Inovacie
Prioritna os: 4 Rozvoj konkurencieschopnych MSP v Bratislavskom kraji

Investi¢na priorita: 4.1: Podpora kapacity MSP pre rast na regionalnych, celodtatnyct
medzinarodnych trhoch a zapojenia sa do procesov inovacii
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Overenie platnosti certifikdtov

Prosim vloZte Vda$ BOK

6 Cislic

Zostavajlci pofet pokusov pre zadanie: 5

Rozlozenie Kavesnice: (@) usporiadané () nahodné
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10) Po zadani BOK ste opit v ivodnom dialégovom okne aplikacie disig web signer. V pripade, ak je spravne vybrany podpisovy certifikat
(vase meno) mdzete postupovat dalej a podpisat dokument.

@ Podpisanie dokumentu X +
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- Disig Web Signer (Server: zep.disig.sk, Dokument: 2020-03-23-095bd447-8328-4510-87ad-c0ab8992...
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Ak nemate v policku podpisovy certifikat svoje meno. Vyberte ho z dialégového okna, ktoré sa otvori po stlaceni pola podpisovy certifikat

a stla¢te ok a nasledne pole podpisat.
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11) Podpis: Po stlaéeni pola podpisat budete vyzvany k zadaniu KEP PIN, po zadani hesla dialégové okno oznami priebeh operacie.

Prosim vloZte Va5 KEP PIN
6 Ciglic

Rozloferie kiavesnice: (8) usporiadané () ndhodné
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@ Podpisanie dokumentu X +
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Web Signer
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12) Po uspesnom podpisani, budete presmerovany opit na portal a pomocou navigacie si podpisany dokument stiahnete do Vaseho PC.

fi: ZEP.DISIG.SK - Elektronicky podr X 4 - x
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13) Podpisany dokument.

= ziadost_web_podpisany (1).pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Subor Upravy Zobrazenie Okna Pomocnik

Domov Nastroje ziadost_web_podpis... %

Podpisy X
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K. Rev. 1:Pod isal_
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Podpis je platny:

Déveryhodny zdroj ziskany z European Union Trusted Lists (EU

RIS 20 B

Toto je kvalifikovany elektronicky podpis v stlade s nariadenir

¥ g Dokument sa od aplikovania tohto podpisu nezmenil
= Identita autora podpisu je platna
Podpis obsahuje vioZenu asovd peciatku.
i V podpise nie je povolené overenie LTV a platnost’ podpist

Detaily podpisu
Posledna kontrola: 2020.03.23 16:36:12 +01'00"

v

Pole: Signature1 (neviditelny podpis)

Kliknutim zobrazite tito verziu

L Vyhladavany pojem napfite sem

w e HQ ©)

@ Tento subor deklaruje kompatibilitu so $tandardom PDF/A a bol otvoreny v reZime len na ¢itanie, aby sa zabrénilo jeho zmene.
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Ziadost: Ziadost o i¢ast na medzindrodnom podujati
Operaény program: Vyskum a Inovacie
Prioritna os: 4 Rozvoj konkurencieschopnych MSP v Bratislavskom kraji

Investiéna priorita: 4.1: Podpora kapacity MSP pre rast na regionalnych, celoétatnych a
medzinarodnych trhoch a zapojenia sa do procesov inovécii

Specificky ciel: 4.1.1 Nérast podielu ziskovych MSP v Bratislavskom kraji
Nazov projektu: Narodny projekt NPC II - BA kraj
Kod projektu: ITMS2014+ 3130411861

Podaktivita/Odborna ¢innost: 1.3 StaZovy program / Medzinarodné odborné podujatia (pre
MSP)

Schéma: Schéma na podporu malého a stredného podnikania v SR v zneni dodatku ¢. 1 - schéma
pomoci de minimis
Komponent: 3a)

Link: http:/fwww.sbagency.sk/sites/default/files/
schema na podporu maleho a stredneho podnikania v sr-dodl.pdf
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