Odporuacany postup overenia podmienky hospodarnosti pri nakupe tovarov alebo sluZieb
prostrednictvom faktir alebo autorskych zmliav, ktorych predpokladana hodnota je
rovna alebo vysSia ako 500,- Eur bez DPH:

1. Zaslanie Ziadosti o vypracovanie Cenovej ponuky pri nakupe tovaru alebo sluzby

Prijimatel’ zasiela prostrednictvom e-mailu ziadost o vypracovanie Cenovej ponuky
minimalne 3 (trom) vybranym subjektom, pri¢om jeho prilohu tvori vypracovany Opis
nakupu tovaru /dodania sluzby a vypracovana Cenova ponuka. Cenovy prieskum musi
predchadzat’ samotnej realizicii danej sluzby/dodania daného tovaru. Nie je mozné
akceptovat’ cenovy prieskum, ktory bol vyhotoveny po nakupe tovaru/realizicii sluzby.
Prijimatel'ovi sa odporaca zaslat' subjektom nasledovny oslovovaci e-mail Ziadosti
0 vypracovanie Cenovej ponuky:

» VazZeny Zaujemca,
ako Prijimatel’ s obchodnym menom: , ICO: , Sa na

Vis touto cestou obraciam so Ziadost’ou o vypracovanie Cenovej ponuky na ndkup
tovaru: ,, XXXX*“alebo realizdaciu sluzby: “XXXX*.

Predmet zdkazky je bliZSie Specifikovany V prilohe Opisu predmetu zdikazky a Cenovej
ponuke, ktoré tvoria prilohu tohto e-mailu.

Vypracovanu Cenovu ponuku zaslite elektronicky najneskor do :
hod.

S pozdravom

[13

Za zavazny datum zaslania ziadosti o vypracovanie Cenovej ponuky sa povazuje datum
odoslania e-mailu Prijimatel’a.

Za zavazny datum dorucenia vypracovanej Cenovej ponuky sa povazuje datum dorucenia
vypracovanej Cenovej ponuky Prijimatelovi.

SBA do oslovenia Zaujemcov nevstupuje, avS§ak v pripade nedodrzania podmienky
hospodarnosti pri nakupe tovaru alebo dodavani sluzby je opravnena vySku dotacie
Znizit.

2. Povinnosti Prijimatela pri vvhodnocovani hospodarnosti nakupu tovaru/dodania
sluzby

(i) Prijimatel’ je povinny archivovat’ vsetku stvisiacu e-mailovi komunikaciu so
zadavanim zakazky.
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(i) 'V ramci zadavania zakazky je Prijimatel’ povinny oslovit’ minimalne 3 (tri) vybrané
subjekty, avsak je odporucané oslovit’ viac subjektov nakol’ko sa moze stat’, Ze nie
vSetci predlozia svoje Cenové ponuky.

(iti) Prijimatel’ vyhodnoti minimalne 3 (tri) Cenové ponuky od minimalne 3 (troch)
roznych subjektov a ur¢i vittazni Cenovu ponuku na zaklade kritéria ,,Najnizsia
cena zdkazky v EUR celkom* alebo ,,Najnizsia cena zdkazky v EURbez DPH*. Typ
zvoleného (avsak len jedného) kritéria zavisi od danového statusu Prijimatela.
V pripade, ze:

- Prijimatel' nie je platca DPH alebo nema narok na odpocet DPH, jeho
- Prijimatel’ je platca DPH alebo ma narok na odpocet DPH, jeho vyberovym
kritériom bude ,,Najnizsia cena zdakazky v EUR bez DPH®,

(iv) Nasledne po vyhodnoteni Cenovych ponik je Prijimatel povinny vypracovat
Zaznam z prieskumu trhu, ktorého vzor tvori prilohu ¢. 3 tohto dokumentu,

(V) Prijimatel’ vo vyuctovani predlozi SBA nasledovnii dokumentaciu pre potreby
overenia hospodarnosti:

- Dokumenty: Vypracovany oslovovaci e-mail ajeho prilohy: Opis nakupu

tovaru /dodania sluzby a vzorovi Cenova ponuku (bez cien) ,

Printscreen 0 odoslani dokumentov na e-mail minimalne 3 (troch) réznym

subjektom,

Minimalne 3 (tri) vyplnené Cenové ponuky 3 (troch) réznych subjektov,

Printscreen o doru¢eni minimalne 3 (troch) Cenovych ponuk 3 (troch) r6znych

subjektov Prijimatelovi,

- Vyplneny Zaznam z prieskumu trhu.

Prilohy:
1. Priloha ¢. 1:  Opis nakupu tovaru /dodania sluzby (vzor)

2. Priloha ¢. 2: Cenova ponuka (vzor)
3. Priloha ¢. 3:  Zaznam z prieskumu trhu (vzor)
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Priloha ¢. 1:  Opis nakupu tovaru /dodania sluzby

OPIS NAKUPU TOVARU/DODANIA SLUZBY

Nazov nakupu tovaru/ dodania sluzby

Opis:
Predmet nakupu je : (napr. prenajom hotela, ubytovanie, lektorskd ¢innost,
nakup/prendjom techniky, materialu a pod.) v rozsahu podla $pecifikacie, ktora je uvedend
niz§ie:

Detailny opis: (v rdmci tejto casti, prosim uvedte presnu Specifikaciu toho, co nakupujete.
Specifikacia musi byt jednoznacna, aby ju bolo mozné jednoznacne nacenit, v zavislosti od|
predmetu obsahuje napr, termin konania, pocet 0sob, pocet kusov, rozsah hodin, poZiadavky
na kvalitu a pod.).

Polozka ¢. 1:

Polozka ¢. 2:

Polozka ¢. 3:
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Priloha ¢. 2: Cenova ponuka (vzor) )
CENOVA PONUKA

Nazov nakupu tovaru/ dodania sluzby

Opis:

Predmet nakupu je : (napr. prenajom hotela, ubytovanie, lektorska ¢innost’,
nakup/prenajom techniky, materialu a pod.) v rozsahu podl'a Specifikacie, ktora je uvedend
nizsie:

Detailny opis: (v ramci tejto casti, prosim uvedte presnu Specifikaciu toho, c¢o nakupujete.
Specifikacia musi byt jednoznacnd, aby ju bolo mozné jednoznacne nacenit, v zavislosti od
predmetu obsahuje napr., termin konania, pocet osob, pocet kusov, rozsah hodin, poziadavky
na kvalitu a pod.). Ak sa necenenie sklada z viacerych polozZiek detailny popis uved'te do
(poloziek

Polozka ¢. 1:
Polozka ¢. 2:
Polozka ¢. 3:

Trvanie/mnoZstvo

1. Uved’te polozky nakupu napr. hod., ks, pocet Cena
noci

1. polozka - -

2. polozka - -

3. polozka - -

Spolu bez DPH* XXX
XXX

Spolu s DPH/celkom

*Vyplni Uchadzag¢, ak je relevantné. V pripade, ze Uchadza& nieje platca DPH, informéciu uvedie pod tabulku.

Uchadzac:

(meno a podpis opravnenej konat za
Uchadzaca)

1 Ak je relevantné
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Priloha ¢. 3: Zaznam z prieskumu trhu (vzor)

SN

ZAZNAM Z PRIESKUMU TRHU
Obchodné meno Prijimatel’a:
Nazov zakazky:
Druh zakazky (tovary/sluzby):
Spdsob vykonania prieskumu trhu?: a) a/alebo b)
Kritérium/Kritérid na vyhodnocovanie ponuk®: najniz$ia cena V EUR celkom alebo
bez DPH (nehodiace sa vymazat)

a) zoznam oslovenych Dodavatel'ov*

Nazov . Prijata

osloveného Datum S onuka:
, X oslovenia oslovenia P C
Dodavatela ano/nie

b) zoznam predlozenych ponuk Uchadzacov®:

Nazov/Meno Datum a ¢as [ Navrh na | Vyhodnotenie
Uchadzaca, ktory | predloZenia/datum plnenie splnenia Poznamka
predlozil ponuku vyhodnotenia Kritéria® podmienok’

©oN>

1
1

P

Identifikaciaispesného Uchadzaca:
Cena tspesného Uchadzaca®
Spdsob vzniku zavézku®: pisomna objednavka
Meno/funkciaa podpis zodpovednej osoby/osob:
0 Miesto a datum vykonania prieskumu:

1. Prilohy?°:

rijimatel’:

Vv dia

(obchodné meno, meno a podpis osoby opravnenej
konat za Prijimatela)

N o o s W

10

Uviest’ aky:

a) na zéklade vyzvy/oslovenia Dodavatel'ov a nasledného predloZenia cien alebo ponuk,

b) na zaklade internetového prieskumu cez cenniky, katalogy a iné zdroje s moznou identifikaciou hodnoty tovaru/sluzby,
¢) iny spdsob — uviest’ aky (pozn.: telefonicky prieskum nie je akceptovany).

Napr. najniz§ia cena, pricom je potrebné uviest’, ¢i kritériom je cena s DPH alebo cena bez DPH.

Vyzaduji sa minimalne 3 osloveni Dodéavatelia

Vratane identifikacie Uchadzacov, ktori ponuku predlozili.

napr.sumaponuky v EUR s uvedenim, ¢i je suma uvadzana s DPH alebo bez DPH.

Prijimatel’ uvedie podmienky, ak boli stanovené (napr. podmienky ucasti alebo iné predkontraktaéné podmienky, poziadavky kladené na predmet zakazky
apod.).

Uviest' s DPH aj bez DPH; v pripade, ze Dodavatel nie je platca DPH, uvedie sa kone¢na cena.

Napr. zmluva o dielo, zmluva o dodavke tovaru, zmluva o poskytnuti sluZieb, objednavka a pod.

Uviest' a prilozit’ v§etky prilohy/dokumenty vzt'ahujuce k zadavaniu zakazky
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